INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA

Regulamenta a elaboragio e divulgagio do  Plano  de
Contratacoes Anual e di outras providéncias.

Rosana Ferreira Lopes, Prefeita do Municipio de Bom Sucesso, Estado do
Parand e Marcelo Vinicius Salomé, na qualidade de Controlador Interno, no uso das
atribuicdes que lhes sao conferidas pela Lei Organica Municipal, LM n.° 1.162/2007 e na
LFn.°14.133/2021 e;

CONSIDERANDO a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece as normas
gerais de licitacdo e contratacdo para as Administraces Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que o inciso VII do artigo 12, da Lei Federal n° 14.133/2021 faz
referéncia ao Plano de Contratacdes Anual - PCA, tendo por objetivo racionalizar as
contratagdes dos 6rgaos e entidades ligados a esta Administracdo, garantindo o
alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragao das respectivas
leis orcamentarias;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar as contratagdes ptblicas municipais,
de modo a evitar, em varios casos, contratagdes diretas sem licitagdo por falha ou
auséncia de planejamento de ac¢des dos setores puiblicos municipais;

CONSIDERANDO que o PCA tera por finalidade auxiliar na elaboracao das pecas
orcamentdrias, evitando constantes alteragdes na legislacao no decorrer do exercicio para
usar créditos adicionais, em decorréncia de auséncia de previsdo para despesas possiveis
de serem estimadas com antecedéncia;

RESOLVEM

Art. 1.° - Esta IN traz diretrizes para a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual - PCA
de que trata o artigo 12, inciso VII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Pardgrafo tinico. O Plano de Contratagdes Anual-PCA é o documento que consolida as
demandas que o Poder Executivo Municipal planeja contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboracao.

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2.° - Para fins do disposto nesta IN, considera-se:

I - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado como
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no ambito do érgao;

IT - Requisitante: agente ou unidade responsdvel por identificar a necessidade de
contratacdo de bens, servicos e obras, e que se responsabilizara pela formalizacdo de
demanda, promoverd a agregacdo de valor e requisitara- la;

Il - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o



objeto demandado, responsével por analisar o documento de formalizagdo de demanda
e a realizard a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o plano
de contrata¢des anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

V - Plano de Contratacoes Anual (PCA): documento que consolida as demandas que o
6rgao planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - Setor de contratagoes: unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacao e
pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito do Poder
Executivo Municipal.

§1.° - Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§2.° - A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejard, obrigatoriamente,
a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULO 11
DO FUNDAMENTO

Art. 3.° - A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual - PCA pelos 6rgaos do Poder
Executivo Municipal, sob a coordenagao da Secretaria Municipal de Administracdo, tem
como objetivos:

I - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;

I - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

IIT - Subsidiar a elaboracado das leis orcamentarias;

IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO III
DA ELABORACAO

Art. 4.° - O PCA sera elaborado até o dia 31 de outubro de cada ano e devera conter todas
as contratacdes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

Pardgrafo iinico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracado, a
consolidagdo e a aprovagdo do plano pela autoridade competente, ficando assim
definidos os prazos:

I - Até o dia 30 de setembro de cada ano: cadastro do Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD) pelos requisitantes;

IT - Até o dia 31 de outubro de cada ano: consolidacao das informagdes registradas;

III - Até o dia 15 de novembro de cada ano: aprovagdo do PCA pela Autoridade
Competente e publicagdo do plano no Site Oficial da Prefeitura e, no prazo legal,
observados os ditames do art. 176 da LF n.° 14.133/2021, no Portal Nacional de



Contratacdes Pablicas (PNCP).

Art. 5.° - Para os exercicios que coincidirem com a da realizacao do Plano Plurianual, o
PCA seré elaborado até o dia 30 de marco e devera conter todas as contratacdes que se
pretende realizar no exercicio subsequente.

Pardgrafo iinico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracado, a
consolidacdo e a aprovacdo do plano pela autoridade competente, ficando assim
definidos os prazos:

I - Até o dia 20 de fevereiro: cadastro do Documento de Formalizacdo de Demanda
(DFD) pelos requisitantes;

IT - Até o dia 30 de margo: consolidacdo das informacdes registradas;

III - Até o dia 15 de abril: aprovacdo do PCA pela Autoridade Competente e publicacao
do plano no Site Oficial da Prefeitura e, no prazo legal, observados os ditames do art.
176 da LF n.° 14.133 /2021, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Art. 6.° - Para elaboracdo do PCA o requisitante devera preencher o documento de
formalizacdo de demanda com as seguintes informagdes:

I - Justificativa da necessidade da contratacao;

IT - Descricao sucinta do objeto;

III - Estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado, considerada a expectativa de consumo anual, de acordo com as orientacdes
das Secretarias Geral e de Administracao;

IV - Indicagao da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;

V - Grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VI - Indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratacdes serdo realizadas;

VII - Indicacdo da 4rea requisitante e/ou técnica com a identificacdo do responsavel.
Pardgrafo tinico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgaos e/ou unidades
administrativas observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao
grupo dos servicos e das obras.

Art. 7.° - As demandas deverdo ser consolidadas pela Area Técnica Administrativa e
adotard as medidas necessarias para:

I - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratagdo e a
economia de escala;

I - Elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade or¢amentaria e financeira.

Art. 8.° - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - As contratagbes referentes a servicos de manutencdo de veiculos automotores,
incluindo o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;
IT - As hipéteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021;

III - As pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata
0 §2°do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.



Art. 9.° - O setor de compras e contratacdes concluird a consolidagdo do plano de
contratacdes anual, realizard adequacdes necessarias, ou, se necessario, devolverd para
area requisitante para realizar adequagdes, observada a data limite para aprovagao e
publicagdo, e o encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Art. 10 - A autoridade competente deverd aprovar as contratacdes previstas no
calendario de contratagdes, podendo reprovar itens do Plano de Contratacdes Anual
(PCA) ou devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessdrio, para proceder aos ajustes
junto aos requisitantes.

CAPITULOV
DA PUBLICACAO

Art. 11 - O Plano de Contratagdes Anual - PCA dos 6rgaos e das entidades sera
disponibilizado no Site Oficial da Prefeitura Municipal Bom Sucesso/PR e, no prazo
legal, observados os ditames do art. 176 da LF n.° 14.133/2021, no Portal Nacional de
Contratacdes Pablicas (PNCP).

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 12 - Durante sua elaboragdo, o plano de contrata¢des anual podera ser revisado e
alterado por meio de inclusao, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipéteses:

I - No periodo de 31 de outubro a 30 de novembro do ano de elaboragdo do plano de
contrata¢des anual, para a sua adequagdo a proposta orcamentaria do 6rgao e/ou da
unidade administrativa, encaminhada ao Poder Legislativo; e

IT - Na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequagdo do
plano de contrata¢des anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Pardgrafo tinico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratacdes anual
serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e II do
caput.

Art. 13 - Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratagdes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

§1.° - A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa,
quando ndo for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo,
quando da elaboragao do PCA;

§2.° - O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente
serd disponibilizado no Site Oficial da Prefeitura e, no prazo legal, observados os ditames
do art. 176 da LF n.® 14.133 /2021, no Portal Nacional de Contrata¢des Ptublicas (PNCP).



CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Art. 14 - O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas constam do
plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Pardgrafo tinico. As demandas que nado constarem do plano de contratagdes anual
ensejardo a sua revisdo, caso justificadas e aprovadas pela autoridade competente,
observado o disposto no art. 13.

Art. 15 - As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de
contratacdo, de acordo com o fluxo de contrata¢des instituido pelo Departamento de
Licitacdes e Contratos, acompanhadas de instru¢ao processual preliminar que devera
demonstrar da previsdo da contratacdo no plano de contrata¢des anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administra¢do, com a antecedéncia
necessdria ao cumprimento da data pretendida.

Art. 16 - As demandas constantes do Plano de Contratacdes Anual - PCA serdo
utilizadas para dimensionamento do planejamento e comprometimento da execugdo
orcamentdria e limites fiscais, podendo ser suspensas ou sobrestadas por verificacao da
frustracdo da receita, nos termos do art. 1.°, §1.° ¢/c art. 9.° da Lei Complementar Federal
n. 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

Pardgrafo tinico. Na hipdtese de necessdrio contingenciamento de despesas para
adequar a execugdo orcamentéria do ano de execucdo do PCA, podera ser exigido do
setor requisitante a readequac¢do da programacdo de suas contratacdes de grau de
prioridade média ou baixa, ainda ndo efetivadas e previstas no calendario.

Art. 17 - Os o6rgaos ou entidades demandantes deverdo informar ao setor de
contratagdes, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e de forma justificada, a
desisténcia de contratagdo prevista no PCA, indicando os seus motivos e eventuais riscos
dessa medida.

Pardgrafo iinico. Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratacdes planejadas e ndo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo execucdo, e, se
permanecerem necessarias, serdao incorporadas ao PCA referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - O setor de contratacdes podera, desde que devidamente justificado, dispensar
a aplicacdo do disposto nesta IN ao que for incompativel com a sua forma de atuagéo,
observados os principios gerais de licitagdo e a legislagdo pertinente.

Art.19 - O presente regulamento sera aplicado para os procedimentos licitatorios regidos
pela Lei n° 14.133/21, obrigatério a partir do exercicio de 2025 e subsequentes.

Art. 20 - Para o exercicio de 2025, os procedimentos administrativos autuados ou
registrados em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, terdo justificativas mencionadas
na instrugdo processual preliminar por ocasido de ndo haver tempo hébil para



aplicabilidade do presente regulamento.

Art. 21 - O PCA a ser executado no exercicio de 2026, excepcionalmente, sera elaborado
até o dia 31 de dezembro de 2025.

Pardgrafo iinico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracado, a
consolidacdo e a aprovacdo do plano pela autoridade competente, ficando assim
definidos os prazos:

I - Até o dia 10 de dezembro de 2025: cadastro do Documento de Formalizacido de
Demanda (DFD) pelos requisitantes;

IT - Até o dia 15 de dezembro de 2025: consolidagao das informagdes registradas;

III - Até o dia 31 de dezembro de 2025: aprovagao do PCA pela Autoridade Competente
e publicacdo do plano no Site Oficial da Prefeitura e, no prazo legal, observados os
ditames do art. 176 da LF n.° 14.133 /2021, no Portal Nacional de Contrataces Publicas
(PNCP).

Art. 22 - Os casos omissos e a necessidade de eventuais normas complementares a esta
IN serdo apreciados e dirimidos pelas Secretarias Geral e de Administragao, com auxilio
das areas juridica, contabilidade e de controle interno.

Art. 23 - Esta Intrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao no Portal da
Transparéncia do Poder Executivo Municipal, bem como de sua afixagdo no Quadro de

Avisos e Editais do Pago Municipal.

Bom Sucesso - PR, 20 de fevereiro de 2025.

Rosana Ferreira Lopes Marcelo Vinicius Salomé
Prefeita Municipal Controlador Interno



